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見違えるほど仕事がはかどる 超時短！ 

机まわりスッキリ改革講座 
 日日常常業業務務にに流流さされれてていいるるううちちにに書書類類ややデデーータタのの整整理理がが後後回回

ししににななりり、、探探しし物物でで多多くくのの時時間間をを割割いいててししままううとといいううおお悩悩みみはは

あありりまませせんんかか？？多多くくのの企企業業でで人人手手不不足足とと人人材材採採用用難難がが課課

題題ととししてて挙挙げげらられれるる現現在在、、ここううししたたムムダダをを削削減減すするるここととでで、、一一

人人ひひととりりのの生生産産性性をを向向上上ささせせてていいくくここととがが重重要要でですす。。  

そそここでで本本セセミミナナーーでではは、、効効率率優優先先のの片片づづけけ・・PPCC デデーータタ整整理理

ののココツツをを学学びび、、社社員員のの生生産産性性ややチチーームム力力のの向向上上、、経経費費・・残残

業業のの削削減減、、今今いいるる人人材材のの最最大大活活用用、、売売上上アアッッププににつつななががるる

方方法法ををごご説説明明いいたたししまますす。。  

オフィス環境構築パートナー。1974 年、三重県生まれ。上智大学

外国語学部を卒業後、半導体・医療機器メーカーなど計３社で 10

年間、各社で 300 種以上の部品の在庫管理、主に受発注・納期

管理・出荷手配を担当。卸売作業を主導し OJT にも携わる。 

元々部屋が片付けられない人間だったが、オフィスでの在庫管理等

からの学びをきっかけに卒業。そこで、整理整頓は時間・お金・精神・

セルフイメージなど、改善による波及効果が非常に大きいと知る。 

アメリカ発の整理術「ライフオーガナイザー®」を取得。アメリカでも約

3800名しか存在しない資格の日本第１期生でもある。 

机まわりなどにお悩みの事業主の助けになりたい想いが強くなり、現

在は、小オフィス専門の業務効率化サポートに転向。人財最大活

用・ビジョン実現に専念できる仕組みづくりの支援を続けている。 

【机まわりスッキリ編】 

■長期保存の書類をすぐに見つけ出せる仕組み 

■仕事がはかどる！机まわりお勧めグッズ 

■プロの作業テクも取り入れよう（事例紹介） 

 

【PCデータ整理編】 

■デスクトップごちゃごちゃから卒業できるルール作り 

■すぐにデータが見つかるフォルダ構成のコツとネーミ
ング 

■フォルダ設計図設計（ワーク） 

 

【日 時】 2021 年 5 月 25 日（火） 13：00～16：00 
【会 場】 ちばぎん総研 稲毛セミナールーム 又は Zoom（ウェビナー） 

（ＪＲ稲毛駅東口徒歩 1分、こみなと稲毛ビル４階、１階千葉銀行稲毛東口支店 裏面案内図参照） 

         ※駐車場はございませんので、お車でのご来場はご遠慮下さい。 

【受講料】 会員：無料   一般：5,500円（消費税込）  

【定 員】 稲毛会場：20名 1社につき2名様まで ・ Zoom(会員限定)：20名   

 

弊社ホームページからお申込みいただけます。 

 



※Zoom による視聴をご希望の方は、ホームページからお申込みください。 

FAX 043-351-7440  ※切らずにこのまま FAX してください。 

会場参加申込書 2021 年 5 月 25 日(火) 13：00 開講「机まわりスッキリ改革講座」 

貴社名  ○で囲む 総研会員・非会員 

ご住所 
〒 

会員番号       

電話番号  連絡 

担当者 

所属・役職 

F A X  氏名 

所属・役職 受講者名（ふりがな） 

  

  

■会場参加 お申込み方法 

本セミナーのお申込みにつきましては、以下のいずれかの方法により、お申込みください。   

① 弊社ホームページへ必要事項を入力のうえ、お申込みください。 

② 上の「参加申込書」にご記入のうえ、FAX(043-351-7440)でお申込みください。 

・開催日 1 週間前になっても受講票が届かない場合はご連絡下さい。 

・会員以外の方は請求書をお送りしますので、開催日前日までに受講料をお振込みください。 

※振込手数料はご負担下さい。領収書は発行いたしませんので、「振込金受取書」を領収書としてご使用ください。 

※受講料の払い戻しはいたしかねますので、ご都合の悪くなった場合は、代わりの方のご参加をお願いいたします。 

■Zoom による視聴をお申込みされる方へ 

・Zoom による視聴は、会員限定です。 

・弊社ホームページからお申込みください。「●Zoom 視聴申込み（会員限定）」をクリックし、画面に表示された

URL または QR コードから事前登録を行うと、Zoom ウェビナーへの参加案内メールが届きます。 

当日は参加案内メールの「ここをクリックして参加」をクリックし、ご参加ください。講演開始 15 分前から、ご

参加いただけます。 

・視聴には、ご自身のパソコンやスマートフォン、タブレットをご用意ください。 

・受講票はお送りいたしません。 

・著作権保護のため、画面を投影してのご利用など、お申込者

ご本人以外の視聴はご遠慮ください。 

■お申込みの際にご記入いただいた個人情報は、以下の利用

を目的とします。 

① 商品やサービス等のお申込受付のため。 

② 商品やサービス等のご提供に必要なご案内・ご連絡・ご請求

を行うため。 

なお、個人情報の利用目的の詳細につきましては、弊社ホーム

ページの個人情報保護宣言をご覧下さい。 

■講演の録音・録画はご遠慮願います。 

 〈お問い合わせ先〉  

株式会社ちばぎん総合研究所 経営コンサル第二部 
TEL:043-351-7430 FAX:043-351-7440  
 

 

稲毛セミナールーム 案内図 

 

駐車場はございませんので、お車でのご来場
はご遠慮ください。 

 

ホームページからのお申込みは                   
https://www.crinet.co.jp/cgi-bin/seminar/apply1.cgi                                  


